
BREVE TUTORIAL PARA PONER EN MARCHA Y MANEJAR UNA TIENDA VIRTUAL EN 

 

1 

 

 

 

Nota previa: se tarda más en leer este tutorial que en ponerse en marcha. Se da una explicación muy 

detallada aunque es posible que a muchos no les resulte necesaria. 

 

Ante todo es necesario conectarse al foro 

http://www.relojes-especiales.com/foros/ 

con usuario y contraseña. Estos dos datos se le proporcionarán al contratar la tienda.  
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Una vez conectados (1) pulsamos la pestaña “Tiendas” (2) 
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Esto nos llevará a la zona de tiendas, donde arriba a la izquierda (1)  veremos nuestro propio 

panel de control. También vemos el buscador interno en todas las tiendas donde el visitante 

puede hacer búsquedas por varios parámetros (2)  
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Una vez en “Mi Perfil” podremos introducir nuestros datos de contacto así como las 

condiciones tanto generales como de envío (1). También podremos subir un banner de 

medidas 500x100 pixeles (2) que identificarán nuestro propio espacio cuando el visitante 

entre en nuestra tienda o en cualquiera de nuestros artículos.  

Todos estos datos son modificables en cualquier momento excepto el nombre de la tienda, 

que deberá ser solicitado al administrador (admin@relojes-especiales.com)  
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Y ya podemos empezar a subir artículos a nuestra tienda. Clicando en Mis Artículos (1) se nos 

abre el panel de control para los mismos.  Dos opciones (2): alta de reloj (ficha completa)  o alta 

de joya (ficha simplificada). 

 

 

 

 

Nota: “Espacio público” es la portada principal de Tiendas, tal como lo verá el visitante. 
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La ficha para relojes contiene los parámetros por los que el visitante podrá filtrar las búsquedas y 

otros que ayudarán a completar la información sobre el mismo. La mayoría son obligatorios y 

algunos van con menú desplegable.  Una vez más, son todos modificables excepto el título. 
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Explicación de algunos campos: 

Activo SI/NO: Esto hará que el artículo aparezca en el escaparate de la tienda virtual o no. Sirve 

como borrador o si el artículo sea vendido y se quieren guardar los datos, o incluso como 

inventario interno. 

PVP/PVP rebajado: Opcional, por si se quiere destacar el descuento aplicado. El PVP aparecerá 

tachado y se mostrará el rebajado.  Si no, con poner el PVP es suficiente y aparecerá como 

“Precio”. 

Referencia interna: También opcional. 

Marcas: están todas las activas en la zona de tiendas, pero se pueden ir incorporando a medida 

que se necesiten. Si usted quiere anunciar una marca que no aparece en el desplegable por favor 

envíe un correo-e a admin@relojes-especiales.com  
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También hay una ficha para anunciar joyería. Dada la diversidad de posibilidades descriptivas 

hemos optado por poner una ficha simplificada, de manera que cada comerciante pueda explicar 

la pieza según su propio criterio. 
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Cuando ya hayamos dado algunos artículos de alta, nuestro panel (Mis Artículos) tendrá este 

aspecto: 

 

 

 

Podemos ordenarlos por fecha de alta (clic sobre “Fecha de alta”) o podemos hacer búsquedas 

internas (sólo en nuestra tienda) con los parámetros suministrados (Filtrar Mis Artículos). En la 

columna “Visitas” podremos saber cuántas veces ha sido visto cada uno de nuestros  artículos. 

Icono : Para insertar las fotos que ilustrarán nuestro anuncio 

Icono : Para modificar cualquier dato de nuestro anuncio excepto el título, como se ha dicho. 

Icono : Para borrar definitivamente el artículo. Esta operación no se puede deshacer. 
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Cuando clicamos sobre el icono  se nos abrirá esta pantalla: 

 

 

 

 

 

Recuerde la nota en amarillo (Atención!): la primera foto que suba será la de portada. 
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Clicando en “Cargar Imagen” tendremos esta pantalla: 

 

 

 

Es importante respetar las instrucciones para una perfecta carga de las imágenes: 

 

Imágenes en formato jpg. 

Relación de aspecto 4:3, de lo contrario el sistema te obligará a recortar la imagen.  

Ancho entre 200px y 1600px.  

Alto entre 150px y 1200px. 

 

Repetir con cuantas imágenes se quiera cargar hasta un máximo de ocho. 
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Una vez realizado correctamente todo el proceso podremos ver nuestro artículo en la primera 

página: 

 

 

 

 

 

 

 


